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Положение 

о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся по образователь-

ным программам начального общего, основного общего и среднего  

общего образования                   

МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 40 им. В.Токарева» 

 

  1. Общие положения  

 

1.1.Настоящее Положение о Порядке приема, перевода, отчисления обу-

чающихся  по  образовательным  программам  начального 

 общего, основного общего и среднего общего образования МБОУ «Средняя 

общеобразовательная школа № 40 им. В.Токарева» (далее – МБОУ «СОШ № 

40 им. В.Токарева») регламентирует правила приема и перевода граждан в 

МБОУ «СОШ № 40 им. В.Токарева», осуществляющее образовательную дея-

тельность  по  образовательным  программам  начального 

 общего, основного общего и среднего общего образования, а также основания 

отчисления граждан из школы и обеспечения права на получение бесплатного 

общего образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребно-

стей семьи в выборе образовательной организации.  

1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии и на основании:  

- Конституцией Российской Федерации;  

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»;  

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 27. 05. 1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

- Федеральным законом от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной 

гвардии Российской Федерации» (с изменениями Федерального закона от 

24.06.2023 № 281-ФЗ); 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Россий-

ской Федерации»;  

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информа-

ционных технологиях и о защите информации»;  



- постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электрон-

ной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-

нием государственных и муниципальных услуг»;  

- постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг»;  

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 

г. № 458 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образова-

тельным программам начального общего, основного общего и среднего об-

щего образования»;  

- приказом Министерства просвещения РФ от 22.03.2021 № 115 «Об утвержде-

нии Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам -- образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»;  

- приказом Министерства образования и науки РФ от 06.04.2023 № 240 «Об 

утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из од-

ной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образо-

вательным программам начального общего, основного общего и среднего об-

щего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности»;  

- постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 «Сани-

тарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»;  

- Законом Алтайского края от 04.09.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтай-

ском крае»;  

- Уставом муниципального образования город Бийск Алтайского края  

(решение Думы г. Бийска от 23.06.2005 № 250);  

- Уставом МБОУ «СОШ № 40 им. В.Токарева».  

 

2. Порядок приема граждан на обучение  

2.1. Родители (законные представители) обучающихся имеют право 

выбирать образовательную организацию, форму получения образования, од-

нако не могут настаивать на реализации каких-либо общеобразовательных 

программ, услуг, форм получения образования, не включенных в лицензию на 

право ведения образовательной деятельности и Устав школы.  

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников проживающих за рубежом, в школу для обучения по ос-

новным общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и мест-

ных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» и настоящим Положением.  



2.3. Постановлением Администрации города Бийска об утверждении 

территорий (микрорайонов школ), закрепляемых за муниципальными бюд-

жетными общеобразовательными учреждениями города Бийска за МБОУ 

«СОШ № 40 им. В. Токарева» закреплена территория города с целью учета 

всех детей, проживающих на данной территории и подлежащих обучению в 

школе, для реализации прав детей на получение образования.  

2.4. Учет  детей, проживающих  на территории микрорайона, закреп-

ленного за школой (далее - закрепленная территория), осуществляется в соот-

ветствии с Положением об учете детей, подлежащих обучению по образова-

тельным программам начального общего, основного общего и среднего об-

щего образования, проживающих в микрорайоне школы от 6,6 до 18 лет.  

2.5. Порядок приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам обеспечивает прием граждан, имеющих право на получение об-

щего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, 

за которой закреплена МБОУ «СОШ № 40 им. В.Токарева».  

2.6. Прием на обучение по основным общеобразовательным програм-

мам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюдже-

тов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на об-

щедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  

2.7. Школа размещает на информационном стенде и официальном 

сайте Школа - Главная страница (gosuslugi.ru) в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) издаваемое не позднее 

15 марта текущего года Постановление Администрации города Бийска «Об 

утверждении территорий (микрорайонов школ), закрепляемых за муниципаль-

ными бюджетными общеобразовательными учреждениями города Бийска» в 

течение 10 календарных дней с момента его издания.  

2.8. Получение начального общего образования в МБОУ «СОШ № 40 

им. В.Токарева» начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не 

позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (закон-

ных представителей) детей учредитель общеобразовательной организации –  

МКУ «Управление образования Администрации города Бийска» вправе разре-

шить прием детей в школу на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.  

2.9. Во внеочередном порядке предоставляются места в школе:  

- детям, указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от  

17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;  

- детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от  

26.06.1992 132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;  

- детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010  

№ 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации».  

- Детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной 

https://shkola40bijsk-r22.gosweb.gosuslugi.ru/


военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ра-

нения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач 

в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным 

(удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъек-

тов Российской Федерации, патронатную семью, предоставляются во внеоче-

редном порядке места в государственных и муниципальных общеобразова-

тельных и дошкольных образовательных организациях по месту жительства 

их семей, а так же места в летних оздоровительных лагерях. 

- Детям сотрудника, погибщего (умершего) при выполнении задач в специ-

альной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие 

увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выпол-

нении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе 

усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечитель-

ством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, предостав-

ляются во внеочередном порядке места в государственных и муниципальных 

общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту 

жительства их семей, а так же места в летних оздоровительных лагерях. 

2.10 В первоочередном порядке предоставляются места в школе: 

-  детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 

27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их се-

мей.  

- В первоочередном порядке также предоставляются места в школе по месту 

жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 

статьи 46 Федерального закона от № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников 

органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, ука-

занным в части 14 статьи 3 Федерального закона 30.12.2012 № 283-Ф3 «О со-

циальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполни-

тельной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Фе-

дерации».  

2.11 Прием на обучение в МБОУ «СОШ № 40 им. В. Токарева» прово-

дится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исклю-

чением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены 

особые права (преимущества) при приеме на обучение.  

2.12 Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в государ-

ственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обу-

чаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра».  

2.13 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее –  адаптированная 



образовательная программа) только с согласия их родителей (законных пред-

ставителей) и на основании рекомендаций психолого-медикопедагогической 

комиссии.  

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 

возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной об-

разовательной программе только с согласия самих поступающих.  

2.14 Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в те-

чение всего учебного года при наличии свободных мест.  

2.15 В приеме в школу может быть отказано только по причине отсут-

ствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установлен-

ных частью 2 статьи 78 Федерального закона, за исключением случаев, преду-

смотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. В слу-

чае отсутствия мест в МБОУ «СОШ № 40 им. В.Токарева», родители (закон-

ные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в МКУ 

«Управление образования Администрации города Бийска».  

2.16 С целью проведения организованного приема детей в первый 

класс на информационном стенде и официальном сайте школы в сети Интер-

нет размещается информация: о количестве мест в первых классах не позднее 

10 календарных дней с момента издания Постановления Администрации го-

рода Бийска «Об утверждении территорий (микрорайонов школ), закрепляе-

мых за муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями 

города Бийска»; о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, 

не  

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего 

года.  

2.17 Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

указанных в пунктах 2.9., 2.10 и 2.12. настоящего Положения, а также прожи-

вающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля теку-

щего года и завершается 30 июня текущего года.   

  Директор школы издает приказ о приеме на обучение детей, указанных 

в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после заверше-

ния приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.   

  Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заяв-

лений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года 

до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего 

года.   

  В случае если школой закончен прием в первый класс всех детей, ука-

занных в пунктах 2.9., 2.10 и 2.12. настоящего Положения, а также проживаю-

щих на закрепленной территории, то возможно осуществление приема детей, 

не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.  

2.18 Организация индивидуального отбора при приеме в школу для по-

лучения основного общего и среднего общего образования с углубленным изу-



чением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допус-

кается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством 

субъекта Российской Федерации на основании заявления родителей (законных 

представителей) ребенка.  

2.19 При приеме на обучение школа обязана ознакомить поступающего 

и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом школы, с лицен-

зией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и дру-

гими документами, регламентирующими организацию и осуществление обра-

зовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

2.20 При приеме на обучение по имеющим государственную аккреди-

тацию образовательным программам начального общего и основного общего 

образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа язы-

ков народов Российской Федерации, в том числе  русского языка как родного 

языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществ-

ляется по заявлению родителей (законных представителей) детей   

2.21 Прием на обучение по основным общеобразовательным програм-

мам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представи-

теля) ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное 

пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона.  

2.22 Родитель (родители) законный (законные) представитель (пред-

ставители) ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или 

поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о 

приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 

2.25. настоящего Положения, подаются одним из следующих способов:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ;   

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных орга-

нами государственной власти субъектов Российской Федерации (при нали-

чии), интегрированных с ЕПГУ;   

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении;   

- лично в общеобразовательную организацию.   

2.22.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представи-

тели) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без граж-

данства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, заявление о приеме на обучение и документы для приема 

на обучение, указанные в пунктах 25(1) и 25(2) Порядка, подает (подают) од-

ним из следующих способов:  

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием региональных порталов государственных и муниципаль-

ных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных ин-

формационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии техни-

ческой возможности); 



- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

После представления документов, предусмотренных пунктами 25(1) и 

25(2) Порядка, в течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией 

проводится проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных 

пунктами 25(1) и 25(2) Порядка, общеобразовательная организация возвра-

щает заявление без его рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотрен-

ных пунктами 25(1) и 25(2) Порядка, общеобразовательная организация в те-

чение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставлен-

ных документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная 

организация обращается к соответствующим государственным информацион-

ным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 

органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотрен-

ных пунктами 25(1) и 25(2) Порядка, и со дня подтверждения их достоверно-

сти ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без граждан-

ства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государ-

ственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее - те-

стирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения образовательных программ начального об-

щего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирова-

ние). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, явля-

ющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направля-

ется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме 

на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, явля-

ющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразо-

вательная организация уведомляет тестирующую организацию в электронной 

форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов гос-

ударственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) регио-

нальных государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохож-

дения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без граж-

данства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения 

общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в электронной 



форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов гос-

ударственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) регио-

нальных государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о 

приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражда-

нином или лицом без гражданства, общеобразовательной организацией 

направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении 

о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).". 

 2.23.  В заявлении о приеме на обучение родителем (законным предста-

вителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное 

пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие 

сведения:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;   

- дата рождения ребенка или поступающего;  

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или посту-

пающего; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; адрес места жительства и (или) адрес места пребы-

вания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;  

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) роди-

теля(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;  

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптиро-

ванной образовательной программе и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными воз-

можностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педа-

гогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соот-

ветствии с индивидуальной программой реабилитации;  

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обуче-

ние ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необхо-

димости обучения ребенка по адаптированной  

образовательной программе);  

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обу-

чения указанного поступающего по адаптированной образовательной про-

грамме);  

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);  

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реа-

лизации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка);  



- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предо-

ставления общеобразовательной организацией возможности изучения госу-

дарственного языка республики Российской Федерации);  

- факт ознакомления  родителя(ей) (законного(ых)  представителя(ей) ре-

бенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образова-

тельной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентиру-

ющими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся;  

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или посту-

пающего на обработку персональных данных (Приложение 2).  

2.24. Образец заявления о приеме на обучение размещается школой на 

информационном стенде и официальном сайте школы в сети Интернет.  

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение 

дает (дают) согласие для прохождения тестирования. 

2.25. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

или поступающий представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного предста-

вителя) ребенка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя;  

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 

(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования 

ребенка в государственную или муниципальную образовательную организа-

цию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) 

сестра);  

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечитель-

ства (при необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту житель-

ства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о при-

еме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закреплен-

ной территории);  

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам или пре-

имущественного приема на обучение по образовательным программам основ-

ного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополни-

тельными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку 

несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в 

том числе к государственной службе российского казачества;  



- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при нали-

чии).  

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаи-

модействии с уполномоченными должностными лицами общеобразователь-

ной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъ-

являет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2-6 настоящего 

пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность по-

ступающего.  

 При приеме на обучение по образовательным программам среднего об-

щего образования представляется аттестат об основном общем образовании, 

выданный в установленном порядке.  

2.25.1 Родитель (родители) (законный (законные) представитель (пред-

ставители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или за-

конность представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, явля-

ющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его закон-

ного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являю-

щегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории 

Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение 

на временное проживание, 

либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, 

либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные феде-

ральным законом или международным договором Российской Федерации до-

кументы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации) (Абзац 

десятый пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации") 

- копии документов, подтверждающих прохождение государственной  дакти-

лоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (Пункты "л", "п" и "с" части первой 

статьи 9, часть 3 статьи 11 Федерального закона от 25 июля 1998 г. N 128-ФЗ 

"О государственной дактилоскопической регистрации в Российской Федера-

ции"); 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, яв-

ляющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или посту-

пающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства 

(государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 



- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, явля-

ющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для ино-

странных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 

установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удо-

стоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: 

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответ-

ствии с международным договором Российской Федерации в качестве доку-

мента, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на вре-

менное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства 

в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмот-

ренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с междуна-

родным договором Российской Федерации в качестве документов, удостове-

ряющих личность лица без гражданства) (Статья 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации".); 

- копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (за-

конному (законным) представителю (представителям) идентификационного 

номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого 

счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося 

иностранным  гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при 

наличии);- медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфек-

ционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, преду-

смотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Рос-

сийской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответ-

ствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. N323-ФЗ 

"Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-

ляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

(Статья 4 Договора между Российской Федерацией и Республикой Беларусь от 

25 декабря1998 г. о равных правах граждан, ратифицированного Федеральным 

законом от 1 мая 1999 г. N 89-ФЗ "О ратификации Договора между Российской 

Федерацией и Республикой Беларусь о равных правах граждан". Договор всту-

пил в силу для Российской Федерации 22 июля 1999 г.") переводом на русский 

язык. 

2.25.2. Пункт 2.25.1. Порядка не распространяется на иностранных граж-

дан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального 



закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации". 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта 

Порядка, предъявляют следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- копия паспорта; 

- справку о регистрации по месту жительства. 

2.25.3. Пункт 2.22.1  и абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 

2.25.1 Порядка не распространяются на граждан Республики Беларусь 30(4). 

2.26. Не допускается требовать представления других документов, кроме 

предусмотренных пунктом 2.25. настоящего Положения, в качестве основания 

для приёма на обучение по основным общеобразовательным программам.  

 При подаче заявления на обучение в электронной форме посредством 

ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, преду-

смотренных пунктом настоящего Положения, за исключением копий или ори-

гиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и пре-

имущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение 

которых в электронном виде невозможно.  

2.27. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступа-

ющий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.  

2.27.1. При подаче заявления родителями (законными представителями) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ 

не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.25.1. и 2.25.2.  Порядка, за исключением копий или оригина-

лов документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.". 

2.28. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй 

и последующий классы родители (законные представители) обучающегося до-

полнительно представляют личное дело обучающегося, выданное образова-

тельной организацией, в которой он обучался ранее.  

При отсутствии личного дела при приеме во второй и последующий 

классы или отсутствии в личном деле достоверной информации об уровне об-

разования ребенка школа вправе самостоятельно выявлять уровень его обра-

зования. Порядок промежуточной аттестации устанавливается учреждением 

самостоятельно и закрепляется локальным актом школы.   

2.29. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень докумен-

тов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о 

приеме на обучение в МБОУ «СОШ №40 им. В.Токарева». Уведомление о 

факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при усло-

вии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе иден-

тификации и аутентификации). Журнал приема заявления может вестись, в 



том числе, в электронном виде в региональной государственной информаци-

онной системе Алтайского края, созданной органами государственной власти 

Алтайского края.  

 При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой 

связи общего пользования или лично в школу после регистрации заявления о 

приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) 

(законым(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, роди-

телю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему вы-

дается документ, заверенный подписью должностного лица школы, ответ-

ственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержа-

щий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень пред-

ставленных при приеме на обучение документов.  

2.30. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полу-

ченных, в связи с приемом в школу, персональных данных поступающих в со-

ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в обла-

сти персональных данных.  

 2.31. Директор школы издает приказ о приеме на обучение: 

- ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема 

заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключе-

нием случая, предусмотренного пунктом 1.17 Порядка; 

- ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без граж-

данства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступле-

ния информации об успешном прохождении тестирования, за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 1.17 Порядка. 

 2.32. Комплектование контингента обучающихся в классные коллек-

тивы, перемещение из одного класса в другой в пределах параллели относится 

к компетенции общеобразовательного учреждения.  

 Распределение поступающих по классам не зависит от порядка подачи 

заявления и происходит с учетом соблюдения гендерных пропорций и количе-

ства обучающихся с ОВЗ.   

 2.33. Комплектование 1-х классов осуществляется не позднее 30 августа 

и утверждаются приказом директора школы  

 2.34. На каждого ребенка или поступающего, принятого в МБОУ «СОШ 

№ 40 им. В.Токарева», формируется личное дело, в котором хранятся заявле-

ние о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (закон-

ным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов).  

 

3. Порядок направления, перевода обучающихся по адаптированным 

программам  

 3.1. Направление, перевод обучающихся по адаптированным програм-

мам осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  



3.2. Направление, перевод обучающихся в классы по адаптированным 

программам осуществляется только с согласия родителей (законных предста-

вителей) обучающихся по заключению психолого-медикопедагогической ко-

миссии.  

 

4. Порядок приема обучающихся в классы с углубленным изучением от-

дельных предметов  и в профильные классы  

         4.1. Индивидуальный отбор обучающихся при приеме (переводе) в 

школу осуществляется в целях наиболее полного удовлетворения потребно-

стей обучающихся и допускается при наличии (создании) в школе классов с 

углубленным изучением отдельных учебных предметов и классов профиль-

ного обучения.  

          4.2. Индивидуальный отбор в школу для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных 

предметов или для профильного обучения организуется в случае возникнове-

ния конкурсной ситуации (количество желающих обучаться превышает коли-

чество мест для обучения в названных классах).  

          4.3. Порядок организации индивидуального отбора для профильного 

обучения регламентируется Положением о порядке организации индивиду-

ального отбора при приеме в профильные классы в МБОУ «СОШ № 40 им. 

В.Токарева».  

 

5.Порядок и основания перевода обучающихся  

 5.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную про-

грамму учебного года, переводятся в следующий класс по решению Педагоги-

ческого совета школы.  

Перевод обучающихся утверждается приказом директора школы.  

 5.2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс определяется 

Положением о формах, периодичности, порядке текущего контроля успевае-

мости, промежуточной и итоговой аттестации.  

 5.3. В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся, 

имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному 

или нескольким предметам.  

Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в 

течение определенного промежутка времени следующего учебного года, уста-

новленного школой в соответствии с Положением о порядке ликвидации ака-

демической задолженности обучающимися МБОУ «СОШ №40 им. В. Тока-

рева».  

Школа и родители (законные представители) обязаны создать условия 

обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль 

своевременной ее ликвидации.  



Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задол-

женности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей 

(законных представителей).  

5.4. Обучающиеся начального общего и основного общего образования, 

не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолжен-

ность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение 

по адаптированной программе (при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии) или продолжают обучение по индивидуальному 

учебному плану.  

Обучающиеся среднего общего образования, не освоившие образова-

тельную программу учебного года по очной форме обучения не ликвидировав-

шие в установленные сроки академической задолженности с момента её обра-

зования, по усмотрению из родителей (законных представителей) меняют 

форму обучения или продолжают обучение по индивидуальному учебному 

плану.  

5.5. Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу 

предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующий уровень об-

щего образования.  

5.6. Перевод обучающихся на обучение по адаптированной образова-

тельной программе осуществляется только на основании письменного заявле-

ния (согласия) родителей (законных представителей)  изаключения психолого-

медико-педагогической комиссии и оформляется приказом директора школы.  

5.7. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осу-

ществляется на основании письменного заявления родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетнего обучающегося и оформляется приказом ди-

ректора школы.  

5.8. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

образовательной организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования, в другие образовательные организации, осу-

ществляющие образовательную деятельность по образовательным програм-

мам соответствующего уровня и направленности, устанавливается федераль-

ным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-

ботке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере образования.  

5.9. Обучающиеся имеют право на перевод в другую образовательную 

организацию,  реализующую  общеобразовательную  программу соот-

ветствующего уровня.  

Перевод обучающихся в иную образовательную организацию произво-

дится по письменному заявлению. В письменном заявлении совершеннолет-



него учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолет-

него учащегося об отчислении в порядке перевода в иную общеобразователь-

ную организацию указываются:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

- дата рождения;  

- класс и профиль обучения (при наличии);  

- -наименование принимающей организации.  

В случае переезда в другую местность указывается населенный пункт, 

субъект Российской Федерации. 

5.10. На  основании  письменного заявления совершеннолетнего обу-

чающегося  или  родителей  (законных  представителей)  несовершеннолет-

него обучающегося об отчислении в порядке перевода в иную общеобразова-

тельную организацию в трехдневный срок издается распорядительный акт 

(приказ) об отчислении обучающегося с указанием принимающей организа-

ции. В алфавитную книгу вносится запись о выбытии с указанием номера при-

каза.  

5.11. При переводе обучающегося из Школы ему и/или его родителям 

(законным представителям) выдаются следующие документы для предъявле-

ния в другой образовательной организации:  

- личное дело обучающегося;  

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в те-

кущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью школы и под-

писью директора;  

- аттестат об основном общем образовании (для обучающихся, ранее завер-

шивших основное общее образование).  

 

6. Порядок приема учащихся в 1 - 11 классы  в по-

рядке перевода из другой образовательной организации  

 6.1. Для зачисления учащихся в 1-11 классы в порядке перевода из другой об-

разовательной организации родители (законные представители) несовершен-

нолетнего учащегося представляют:  

- личное дело учащегося;  

- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в теку-

щем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной ор-

ганизации и подписью его руководителя (уполномоченного им лица);  

- аттестат об основном общем образовании (для обучающихся, ранее завер-

шивших основное общее образование);  

- заявление на изучение русского языка как родного.  



6.2. Зачисление обучающегося в школу в порядке перевода оформля-

ется приказом директора в течение 3-х рабочих дней после приема заявления 

и документов (указанных в разделе 2 настоящего Положения) с указанием 

даты зачисления и класса.  

При зачислении обучающегося в течение 2-х рабочих дней с даты изда-

ния приказа школы письменно уведомляет образовательную организацию, из 

которой прибыл обучающийся, с указанием номера и даты приказа о зачисле-

нии в школу.  

6.3. В алфавитную книгу сведения о зачисленном обучающемся вно-

сятся в течение 2 рабочих дней после издания распорядительного акта дирек-

тора школы.  

6.4. Ответственность за продолжение образования ребенка в целом воз-

лагается на родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обу-

чающегося.  

 

7. Порядок отчисления обучающихся  

 7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обуча-

ющихся из школы в связи с:  

- получением образования (завершением обучения - основного общего и 

среднего общего образования с выдачей документа государственного образца 

о соответствующем уровне образования);  

- переводом в другое учреждение, реализующее общеобразовательную про-

грамму соответствующего уровня по инициативе совершеннолетнего обучаю-

щегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обу-

чающегося для продолжения освоения  

образовательной программы;  

- по инициативе школы, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в 

порядке, установленном законодательством РФ;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащихся или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в том 

числе в случае ее ликвидации.  

- переменой места жительства по заявлению родителей (законных представи-

телей), в котором указывается место дальнейшего обучения.  

7.2. Приказ о выбытии обучающегося из школы издается в 3-х дневный 

срок на основании заявления родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетнего обучающегося. В личном деле обучающегося в графе о выбы-

тии указывается номер приказа о выбытии, запись заверяется подписью дирек-

тора школы и печатью.  



7.3. Личное дело обучающегося выдается родителям (законным пред-

ставителям) несовершеннолетнего обучающегося. В алфавитную книгу вно-

сится запись о выбытии с указанием номера распорядительного акта (приказа). 

Школа осуществляет контроль явки обучающегося на новое место учебы.  

7.4. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего воз-

раста пятнадцати лет из школы как меры дисциплинарного взыскания, допус-

кается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков: за неис-

полнение или нарушение Устава школы, правил внутреннего распорядка и 

иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществле-

ния образовательной деятельности (п. 4 части 3 статьи 43 Федерального закона 

Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-

ской Федерации»).  

7.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, до-

стигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего обра-

зования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения 

его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детейсирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии 

по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечитель-

ства.  

7.6. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыс-

кания МКУ «Управление образования Администрации города Бийска». МКУ 

«Управление образования Администрации города Бийска» и родители  

(законные  представители)  несовершеннолетнего  обучающегося, от-

численного из школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обес-

печивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образова-

ния.  

7.7. Отчисление обучающегося из школы оформляется приказом дирек-

тора.  

 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

переводе, отчислении обучающихся  

         8.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, 

возникающие между родителями (законными представителями), обучающи-

мися и администрацией школы, регулируются комиссией по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений в соответствии с нор-

мативными правовыми актами на основании письменного заявления родите-

лей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

8.2. В случае отказа гражданам в приеме в школу и других разногласий 

при переводе и отчислении обучающихся родители (законные представители) 



имеют право обратиться с письменным заявлением в МКУ «Управление обра-

зования Администрации города Бийска».  

 

9. Заключительные положения  

9.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и 

действует до внесения в него в установленном порядке изменений или призна-

ния его утратившим силу, в том числе по причине замены новым.  

9.2.В настоящее Положение могут вноситься изменения (поправки), вы-

званные изменением законодательства и вступлением в действие новых нор-

мативно-правовых актов.   
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